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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Montería,  15 de Noviembre de 2020 

  
 
Señora: 
LUDYS DEL CARMEN PASTRANA MARTINEZ 
SUPERVISOR DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1356484 
Cargo de la supervisora: Coordinador  Academico  

Dependencia: Centro de Comercio Industria y Turismo 

Ciudad: Montería 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Noviembre de  2020 

Referencia: No (CO1.PCCNTR.1356484) del año (2020) 

 
Yo, YHOJAN ALFONSO AGAMEZ RAMOS, identificado con la cédula de ciudadanía 

No.10.931.272 de montería, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Comercio 

Industria y Turismo, como instructor técnico y de emprendimiento para crear y fortalecer unidades 

productivas rurales sostenibles en el marco del programa Sena emprende rural en el área de 

emprendimiento - comercializadores y fortalecimiento en comercialización de productos y servicios 

rurales   del Contrato de Prestación de Servicios No CO1.PCCNTR. 1356484 del 15 de febrero  del 

año 2020, a continuación presento el Informe de actividades realizadas durante el período 

comprendido entre el 01 al 15 de Noviembre del año 2020 . 

 
Valor y forma de Pago: 

El valor total del presente contrato es máximo de TREINTA Y DOS MILLONES NOVECIENTOS 
CUARENTA Y SIETE MIL DOCIENTOS  PESOS M/CTE ($32.947.200). Ésta suma será pagada 
por el SENA al contratista según plan de pago establecido. 
 
Dichos honorarios serán pagadois por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por 
la Dirección Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de ahorros Nº 
09113171071 de Bancolombia, cuyo titular es el contratista, el cambio de cuenta por parte del 
contratista deberá ser informada al supervisor del contrato, con el fin de surtir los tramites 
pertinentes. Para que el Sena pueda adelantar los tramites administrativos para el pago, el(la) 
contratista debe acreditar previamente el cumplimiento de los requisitos de pago tales como: la 
certificación expedida por el supervisor del contrato en la que acredite el cumplimiento a entera 
satisfacion del objeto y obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la certificación de los 
aportes al sistema general del salud, pension y riesgos laborales, asi como los demás documentos 
necesarios para el pago. 
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Plazo: Será hasta el (15) de (noviembre) de 2020. 

 

OBJETO: 
CONTRATAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO 
INSTRUCTOR TÉCNICO Y DE EMPRENDIMIENTO PARA CREAR Y FORTALECER UNIDADES 
PRODUCTIVAS RURALES SOSTENIBLES EN EL MARCO DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE 
RURAL EN EL AREA DE EMPRENDIMIENTO - COMERCIALIZADORES Y FORTALECIMIENTO EN 
COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS RURALES  

 
CLÁUSULA (SEGUNDA ) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Participar en la planeación de los 

procesos formativos del acuerdo a lo 
establecido en los lineamientos 
entregados por la coordinación 
nacional de emprendimiento 

Se participó en  los nuevos 
lineamientos y entregables  
del PROGRAMA SER por 

parte de los  profesionales 
de apoyo coordinador 
regional supervisor del 
contrato y  profesional de 
apoyo misional   del Centro 
de Comercio Industria y 
Turismo. Estos 
lineamientos para la 
emergencia del COVID 19 

se hizo  
se llevo acabo la 
distribución para las visitas 
presenciales con excepción 
para ir a visitar las 
formaciones vinculadas en 
este año con los 
instructores de tecnicos del 
PROGRAMA SER 

 

 

Listados 

presenciales.  

 

2 Realizar alistamiento de la formación, 
en la formulación de los proyectos 
formativos con carácter empresarial , 
usando tecnologías adecuadas y 
adaptadas a las condiciones locales , 
en aras de su sostenibilidad , la 
generación de ingresos y empleo , en 
articulación con los instructores 
técnicos ; debidamente costeados y 
con actividades definidas en el marco 
del uso de estrategias didácticas bajo 
la filosofía de aprender haciendo ; 
priorizando el uso de los materiales 
de formación  

Se sigue tambien además 
de los encuentros 
presenciales  con las 
formaciones   la utilización 
de los medios y 
herramientas digitales, 
compartiendo en cada 
formación el material  
didáctico a traves de los 
modulos interactivos en 
temas netamente 
comerciales, 
administrativos, 
financieros, 

Listado de 
asistencias 
presencial y el de 
salud, tiempos de 
sofia. 
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 organizacionales y 
empresariales de 
direccionamiento en cada  
una de la formaciónes de 
manera presencial 
impartidas en el mes de 
NOVIEMBRE estas  

formaciones son:    
EMPRENDEDOR EN 
PROCESAMIENTO 
ARTESANAL DE FRUTAS 
Y HORTALIZAS 2098592  

En el municipio de Puerto 
Libertador 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE 
CERDO. en el Municipio de  

ayapel vereda las catas 
ficha Numero:2080063 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE 
ESPECIES PISCICOLAS. 
FICHA N° 2080068, 
2176884 en el municipio de 

Pueblo Nuevo vereda el 
consuelo y San Jose de Ure 
vereda el Puente,   
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE 
CULTIVOS 
TRANSITORIOS                 
FICHA  2176145, 2195573 
2088318   formaciones en 

el municipio de pueblo 
nuevo corregimeinto el 
varal, Chinu, vereda 
Garbado y en el municipio 
de   Puerto Libertador , 
vereda Juan Jose 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE 
HUEVO. FICHAS N°  
2149259, 2183585 y 
2146592, en los municipios 

de tierralta y San Jose de 
Ure, veredas, mazamorra, 
Santa Rita  y zona Urbana. 
EMPRENDEDOR EN 
ELABORACION DE 
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ARTESANIAS CON 
TEJIDO ETNICO ficha 

N°2202336 en Sahagun, 
Zona Urbana. a estas 
formaciones se asistieron 
de forma presencial. 
 

3 Ejecutar las acciones de formación 
haciendo uso de las estrategias 
pedagógica de “formación por 
proyectos “de acuerdo a los 
procedimientos y lineamientos por 
dirección de formación profesional 
integral. 

Se están ejecutando las 
acciones de formación 
presencial debido  a la 
pandemia del COVID 19 

estas formaciones 
asignadas se hizo con los 
protocolos, como 
tapabocas, termómetro, gel 
antibacterial, alcohol, jabon 
y gafas protectoras, se 
tomo la muestra de 10 
aprendices por encuentro y 
se les socializo el programa 
de formación y los 
lineamientos, se recogieron 
evidencias y tambien se les 
compartio  a los aprendices 
material de estudio 
pedagógico, y se cargaron 
en el DRIVE programados 
según la agenda de 
desplazamiento con 
autorización de los 
aprendices se le  enviados, 
formaciones con sus días y 
coronogramas de 
actividades ir a  ejecutar en 
la formación, compartiendo 
también las guias de 
aprendizaje, planes de 
sesión, informe diario del 
instructor. 

 
 
 
Listado de 
asistencias 
presencial y el de 
salud, tiempos de 
sofia. 

4 Reportar  y sistematizar las 
actividades, acciones y resultado 
realizadas en el marco del objeto 
contractual, en los diferentes 
sistemas, plataformas y formatos 
establecidos por el SENA para el 

seguimiento de la información, tales 
como SOFIA plus GEOSENA  y otros 

dispuestos temporal mente para el 
seguimiento de actividades 

 
Se reportó ante el 
profesional de apoyo 
misional las actividades de 
formacion comprendida en 
el mes de NOVIEMBRE, se 

entrega informe el 15 del 
presente mes, con el fin de 
presentar los entregables 

 
Listados de 
asistencias, 
tiempos SOFIA 
PLUS,  
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específicas, entregando informe al 
supervisor del contrato y al 
profesional de apoyo misional del 
programa SER  de su centro de 

formación o quien cumpla sus 
funciones. 

de acuerdo con la 
formaciones asignadas.  

 

5 En articulación con el instructor 
técnico crear unidades productivas 
rurales sostenibles resultado de la 
ejecución del respectivo programa de 
formación en las líneas de 
emprendimiento: “autoconsumo y 
negocios rurales “de la fase I del 
programa SER. 

Se articularan con los 
diferentes instructores 
técnicos del programa SER 
línea de negocio rural, las 
13 unidades productivas 
que se crearon, que me 
fueron asignadas durante el 
año y dos fortalecimeintos 
aprendiz 
Se hizo ejecución de los  
dos   fortalecimiento 
aprendiz y culminados. 

 

6 Programar y  reportar a su supervisor 
de contrato, con una antelación 
mínima de una semana los 
ambientes de aprendizaje y unidades 
productivas a visitar, de manera que 
se autorice por escrito su 
movilización previo a su salida, en el 
marco de su objeto contractual. 

Se programó y se reportó al 
profesional de apoyo la 
formaciónes impartidas de 
manera presencial,  debido 
al COVID19 se siguen los 

lineamientos para estos 
encuentros con los 
aprendices asignados a 
cada una de las 
formaciones, se reportó   
trece (13) negocios rurales 
y un fortalecimiento en 
EMPRENDEDOR EN 
PROCESAMIENTO 
ARTESANAL DE FRUTAS 
Y HORTALIZAS 2098592  

En el municipio de Puerto 
Libertador 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE 
CERDO. en el Municipio de  
ayapel vereda las catas 
ficha Numero:2080063 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE 
ESPECIES PISCICOLAS. 
FICHA N° 2080068, 
2176884 en el municipio de 
Pueblo Nuevo vereda el 
consuelo y San Jose de Ure 
vereda el Puente,   

Entregables, por 
medio digital e 
informe contractual 
del mes de 
NOVIEMBRE 
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EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE 
CULTIVOS 
TRANSITORIOS                 
FICHA  2176145, 2195573 
2088318   formaciones en 

el municipio de pueblo 
nuevo corregimeinto el 
varal, Chinu, vereda 
Garbado y en el municipio 
de   Puerto Libertador , 
vereda Juan Jose 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE 
HUEVO. FICHAS N°  
2149259, 2183585 y 
2146592, en los municipios 

de tierralta y San Jose de 
Ure, veredas, mazamorra, 
Santa Rita  y zona Urbana. 
EMPRENDEDOR EN 
ELABORACION DE 
ARTESANIAS CON 
TEJIDO ETNICO ficha 

N°2202336 en Sahagun, 
Zona Urbana. a estas 
formaciones se asistieron 
de forma presencial. 
 

  

De apoyo a la gestión del 

emprendimiento rural: 
 

  

7 Apoyar la realización del diagnóstico 
final, georeferenciacion y 
caracterización de las unidades 
productivas creadas, en el marco de 
las acciones de formación de la fase 
I del programa SER. 

Para este periodo del mes 
de noviembre se  hicieron 
todas las  
georreferenciaciones trece  
(13) negocios rurales en 
total  y dos (2) 
fortalecimiento de aprendiz 
que ya terminaron su 
formación, y se entregaron  
los respectivos  
diagnosticos, por otra parte 
el fortalecimiento aprendiz 
asignado se le hizo el 
diagnostico final  
FORTALECIMIENTO 
APRENDIZ 

Estructura de 
seguimiento, 
Herammienta de 
seguimiento, canva, 
requerimientos de 
inversión, análisis 
financiero, 
encuestas de 
satisfacción, ficha 
técnica del 
producto, 
herramienta de 
evaluación de la 
unidad productiva, 
acta de 
conformaciond e la 
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EMPRENDEDOR EN 
ELABORACION DE 
ARTESANIAS CON 
TEJIDO ETNICO ficha  

2087961 en el municipio de 
Ayapel vereda las delicias. 
EMPRENDEDOR EN 
COMERCIALIZACION DE 
PRODUCTOS Y 
SERVICIOS RURALES de 
200 horas.  
 

unidad productiva, , 
test perfil del 
emprendedor, 
sistematización de 
la Unidad 
productiva 

8 Apoyar la realización del diagnóstico 
final a las unidades productivas que 
participan en las acciones de 
formación para el fortalecimiento 
correspondiente a la fase II del 
programa  SER cada vez que una 
unidad participe en una formación. 

Se apoyo la realización y la  
recolección de la 
información para la FASE II 
de la unidad productiva 
PISCICOLA LA 
MILAGROSA para la 
realizacion de dicho 
diagnostico. 
 

 

9 Apoyar al programa SER en la 
ejecución de actividades estratégicas 
tales como: acompañamiento a 
unidades productivas participantes 
en eventos de comercialización, 
gestión empresarial y financiera 
cuando se requiera. 
 

Para este mes de 
NOVIEMBRE se apoyo al 

programa y las actividades 
estratégicas de 
acompañamiento a las 
unidades productivas de 
manera presencial con los 
profesionales de apoyo del 
programa SER para 
socializacion de los 
lineamientos para atender a 
las unidades en la parte 
presencial. 

Listados de 
asistencias 
presencias y del 
covid 

10 Formular y gestionar en articulación 
con el instructor técnico  y el 
emprendedor el modelo de negocios 
CANVAS que se encuentra inmerso 

en la estructura integrada de 
seguimiento como entregable del 
proceso formativo en la creación de 
la unidad productiva. 

Se formularon con los  
apredices de las 
formaciones transferido en 
el modulo de  capacitación 
N9 que hace referencia al 
modelo CANVAS 
compartido compartido en 
las formaciones 
presenciales a cargo y 
tambien con el apoyo del 
instructor técnico. La 
gestión y realización de los 
modelos Canvas para cada  
una de las 13 formaciones 
en la línea de negocio rural, 

Entregable modelo 
de negocio canva 
con la estructura de 
seguimiento 
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que se me asignaran 
durante todo el contrato 
2020  
 

11 Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia 
tecnológica convocadas por el apoyo 
misional del centro SER y/o por la 
coordinación del centro SER, para su 
Implementación en las acciones del 
mismo. 

Se participó en la 
capacitación de las 
foramcion de extensión 
rural en el marco de la 
ruralidad en el 
campesinado colombiano 
para ser mas sotenibles 

Liderado por la 
instructora laura 
correa 

12 Apoyar la identificación y 
sistematización los casos exitosos de 
unidades productivas y empresas 

rurales. 
 

En cuanto a la 
sistematización 
HERRAMIENTA 
TROPENBOS se realizaron 
las respectivas 
sistematizaciones de 13 
unidades productivas 
negocios rurales con sus 
mapas territoriales, 
diagrama de entrada y 
salidas la casita y el 
calendario productivo, mas 
la  historia de vida, 
culminacion y socialización 
de la herramienta. 
 

Estas se 
entregaron las 
evidencias y se 
subieron al  DRIVE 
carpetas de 
formacion 

13 Identificar fuentes de financiación 
disponibles, formular los planes de 
negocios y/o instrumentos para 
aplicar a las diversas fuentes, y 
acompañar en la postulación a las 
convocatorias  a por lo menos 5 
unidades productivas. 

 

Que por hacer las 
respectivas transferencias 
de como estrategia 
FINAGRO y EL FONDO 
EMPRENDER  a las 
unidades productivas, , 
tambien la Unidad 
productiva cerdo del campo 
y agropecuaria Garbado 
fueron llevadas al FONDO 
EMPRENDER,  tambien 
ARTESANIAS DE 
COLOMBIA como fuente 

de financiación para la 
formación de 
PRODUCCION DE TEJIDO 
ETNICO en el municipio de 

ayapel. 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

 
 
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

 
LUGAR DE DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

 
 

1. 

2078 

MONTERIA- PUERTO LIBERTADOR- MONTERIA 
MONTERIA- AYAPEL – MONTERIA 
MONTERIA- PUEBLO NUEVO – MONTERIA 
MONTERIA- SAN JOSE DE URE – MONTERIA 
MONTERIA- TIERRALTA – MONTERIA 

19 de octubre de 
2020 

23 de octubre de 
2020 

 
 

2. 

301 

 MONTERIA- PUERTO LIBERTADOR- MONTERIA 

MONTERIA- SAN JOSE DE URE – MONTERIA 
MONTERIA- AYAPEL – MONTERIA 
MONTERIA- SAHAGUN – MONTERIA 
MONTERIA- TIERRALTA – MONTERIA 

26 de octubre de 
2020 

30 de octubre de 
2020 

 
3 

                  316 

MONTERIA- PUERTO LIBERTADOR – MONTERIA 
MONTERIA- PUERTO LIBERTADOR – MONTERIA 
MONTERIA- SAN JOSE DE URE – MONTERIA 
MONTERIA- SAN JOSE DE URE – MONTERIA 

03 de noviembre de 
2020 

06 de noviembre de 
2020 

 
4 

 
 
                  332 
 

MONTERIA- PUERTO LIBERTADOR- MONTERIA 
MONTERIA- CHINU – MONTERIA 
MONTERIA- PUEBLO NUEVO– MONTERIA 
MONTERIA- AYAPEL – MONTERIA 
MONTERIA- SAHAGUN – MONTERIA 

09 de noviembre de 
2020 

13 de noviembre de 
2020 

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar, documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales  ,y Fotocopia de la Planilla- Recibo de pago de 
Aportes a Salud, Pensiones y ARL, el número de la planilla es expedida por SOI (4365292726) – 
Bancoomeva correspondiente al mes de Octubre de 2020.  
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Evidencias en ( 5) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
Firma 
YHOJAN ALFONSO AGAMEZ RAMOS 
Contratista 
C.C. No.10.931.272 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Firma 
LUDYS DEL CARMEN PASTRANA MARTINEZ 
Coordinador  Academico  
Supervisora del  Contrato CO1.PCCNTR.1356484  de 2020 
 
 
FORMACION Ficha 2087961  EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO ARTESANAL DE FRUTAS Y HORTALIZAS 

NOVIEMBRE MUNICIPIO PUERTO LIBERTADOR ZONA URBANA ENCUENTRO PRESENCIAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
FORMACION Ficha 2080063  EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE CERDO NOVIEMBRE MUNICIPIO AYAPEL 

VEREDA LAS CATAS  ENCUENTRO PRESENCIAL 

 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

62
 V

.0
6

 

FORMACION Ficha 2080068  PRODUCCION ESPECIES PISCICOLAS NOVIEMBRE MUNICIPIO PUEBLO NUEVO 

VEREDA EL CONSUELO  ENCUENTRO PRESENCIAL 

 

 

 

 

 

 

FORMACION Ficha 2176884  PRODUCCION ESPECIES PISCICOLAS NOVIEMBRE MUNICIPIO SAN JOSE DE URE 

VEREDA EL PUENTE  ENCUENTRO PRESENCIAL  

 

 

 

 

 

 

 

FORMACION Ficha 2149259  PRODUCCION DE HUEVO NOVIEMBRE MUNICIPIO TIERRALTA VEREDA 

MAZAMORRA  ENCUENTRO PRESENCIAL  
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FORMACION FICHA N° 2202336  EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTESANIAS CON TEJIDO ETNICO 

NOVIEMBRE EN EL MUNICIPIO DE SAHAGUN, ZONA URBANA  

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMACION Ficha 2183585  PRODUCCION DE HUEVO NOVIEMBRE MUNICIPIO TIERRALTA VEREDA SANTA 

RITA ENCUENTRO PRESENCIAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMACION Ficha 2195573  PRODUCCION CULTIVOS TRANSITORIOS NOVIEMBRE MUNICIPIO PUERTO 

LIBERTADOR CORREGIMIENTO JUAN JOSE  ENCUENTRO PRESENCIAL 
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FORMACION Ficha 2146592  PRODUCCION DE HUEVO NOVIEMBRE MUNICIPIO SAN JOSE DE URE ZONA 

URBANA ENCUENTRO PRESENCIAL 

 

 

 

 

 

 

 

FORMACION Ficha 2088318  PRODUCCION CULTIVOS TRANSITORIOS NOVIEMBRE MUNICIPIO CHINU  

CORREGIMIENTO GARBADO ENCUENTRO PRESENCIAL 

 

 

 

 

 

 

FORMACION Ficha 2176145  PRODUCCION CULTIVOS TRANSITORIOS NOVIEMBRE MUNICIPIO PUEBLO NUEVO  

CORREGIMIENTO EL VARAL ENCUENTRO PRESENCIAL 

 


